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BIiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu yonerge, Izmir Tinaztepe Universitesi Kiitiiphane hizmetleri ile
okuyucu ve arastirmacilarin, yararlanma kosullarini ve kullanim esaslarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonerge, Izmir Timaztepe Universitesi Kiitiiphanesini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonerge 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanununun 14. maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu yonergede

a) Universite: Izmir Tinaztepe Universitesini

b) Kiitiiphane: Izmir Tmaztepe Universitesi Kiitiiphanesini

¢) Okuyucu: Kiitiiphaneye gelen ve buradaki bilgi kaynaklarindan yararlanan kisiyi

¢) Kullanici: Kiitiiphane hizmetinden yararlanan biitiin kullanicilari,

d) Materyal: Kiitiiphane icerisinde ve liniversite kampiis alanindaki bilgisayarlarda
okunabilir ve kullanilabilir her tiirli gorsel-isitsel nitelikteki basili ve elektronik bilgi
kaynaklarini,

e) Kiitiiphane Komisyonu: Kiitiiphanenin bilgi kaynaklarinin se¢imi ve alimina karar
vermek, yonetim ve isleyisini izlemek ve Onerilerde bulunmak amaciyla Rektdr onayi ile
kurulmus ve her birimi temsil eden birer akademisyen ve kiitiiphane sorumlusundan olusan
komisyonu,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Birimi ve Gorevleri
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Birimi ve Gorevleri
MADDE 5-(1) Kiitiiphane hizmetleri i¢in yeterli kadroyu olugturmada gerekli ¢aligmalart
yapar, kiitiiphanelere atanacak veya gorevlendirilecek personel konusunda Rektorliige goriis
bildirir ve Universitedeki kiitiiphane personeli iizerinde genel egitim ve denetim gorevini
yiiriitiir,

(2) Egitim-Ogretim ve arasgtirmalarin gerektirdigi bilgi ve belge ihtiyaglarin
karsilamak i¢in yurt i¢inden ve disindan kitap, siireli yayn, tez, mikro-film, gor-isit gerecleri,
video-bant ve benzeri her tiirlii bilgiyi saglar, saglanan bilgileri sistematik bir sekilde diizenler,
ihtiyag sahiplerinin kullanimina hazir bulundurur. Bilgi ihtiyaglarii karsilamak i¢in gerekli
kiitiiphane hizmetlerini diizenler, yiiriitiir ve denetler.

(3) Universitede talep edilen istekleri gdz oniine alarak her yil yurt iginden ve yurt
disindan saglanacak kitap, siireli yaym, arag-gere¢ ve benzeri materyal i¢in gerekli biitge
taslagini hazirlayip Rektorliige sunar.

(4) Yapilmis olan istekleri, ihtiya¢ ve oncelik sirasina gore géz Oniine alarak saglanan
o0denek miktarmin dengeli bir sekilde kiitliphaneye tahsisi ve buna gore satin alinacak kitap,
stireli yayin ve benzeri materyal hususunda Rektorliige onerilerde bulunur.

(5) Arag ve gereglerin en yeni teknoloji ile diizenli olarak yenilenmesini saglar.

(6) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon hizmetleri hakkinda ayrintili bir faaliyet raporu
hazirlar ve her yil Ocak ay1 i¢inde Rektorliige sunar.
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(7) Bibliyografya, tez katalogu, siireli yaym katalogu, vb. yayinlar c¢ikararak
bilimsel arastirmalar1 kolaylastirir,

(8) Mevcut personelin esgiidiim ve isbirligi iginde ¢alismalarini saglar ve bu amagla
mesleki kurslar agmak, egitim programlar1 diizenler.

(9) Gerektiginde kiitiiphanecilik egitimi goéren Ogrencilere staj ve uygulama
caligmalar1 yaptirir.

(10) Bu Yonetmelik uyarinca gorev alanmna giren ve kiitiiphane hizmetlerinin
gerektirdigi diger ¢alismalar1 yapar.

(11) Kiitiiphane egitim, 6gretim ve smav donemleri i¢inde 7 giin 24 saat hizmet
verebilir. Calisanlar normal ¢aligma saatleri i¢cinde veya disinda ve hafta sonu doniisiimlii olarak
gorevlendirilebilir. Caligma saatleri disinda yapilacak doniisiimlii nobet ¢izelgeleri Birim
yonetimi tarafindan hazirlanarak calisanlara teblig edilir. Merkez Kiitiiphane ¢alisani ¢alisma
saatleri i¢cinde veya nobet esnasinda idarenin belirledigi gorev talimati iginde gorevini yliriitiir.

Kiitiiphane hizmetleri

MADDE 6- Teknik hizmetler ve kullanict hizmetleri olmak iizere iki grup halinde
diizenlenir ve yiirtitiiliir.

(1) Teknik Hizmetler

(a) Se¢im-Saglama: Egitim 6gretimi desteklemek, aragtirmalarda yardimci olmak tizere
tiim materyalinin (kitap, siireli yayin, tez, brosiir, kitap dis1 materyal, elektronik veri tabanlari
vb)satin alinmasi ya da bagis yoluyla se¢imi ve saglanmasidir.

1- Satin alma: Birim kiitiiphaneleri taleplerinin ilgili mevzuat uyarinca Baskanlik¢a

saglanmasidir.

2- Bagis: Gergek ve tiizel kisilerden, Universite egitim, ogretim ve arastirma
gereksinimlerine gore belirlenen birim kiitiiphaneleri derme gelistirme politikasi agisindan
uygun goriilen materyalin kabul edilmesidir.

(b) Ayiklama ve kayittan diisme: Envanter sayimi sonunda belirlenen kayip, yipranmis
veya giincelligini yitirmis kiitiphane materyalinin belirlenerek Tasinir Mal Y o6netmeliginin
ilgili hiikiimleri ¢ercevesinde kiitliphane dermesinin ayiklanmasi ve tasmir kayitlarindan
diistilmesidir.

(c) Ciltleme ve Onarim: Kiitiiphanedeki derme diizeninin saglanmasi ve
kullanilabilirligin artirilmasi amaciyla uygun goriilen materyalin ciltlenmesi ve asir1 kullanim
sonucu hasar gérmiis bilgi kaynaklarmin tamir edilerek tekrar kullanima sunulmasidir.

(d) Kataloglama ve Siniflandirma: Kiitiiphanelere saglanan tiim materyalin (kitap, siireli
yayin, tez, brosiir, kitap dis1 materyal, elektronik veri tabanlari vb.),en uygun sisteme gore
diizenlenerek kullanicilarin yararlanmasina sunulmasidir.

(2) Kullanict Hizmetleri

(@) Danisma Hizmeti: Kiitiiphane kullanicilarin kiitiiphane materyaline yonelik
sorularina cevap vermek ve kullanicilarin kiitiiphane materyalinden en yliksek diizeyde
yararlanmalarini saglamak i¢in verilen bilgilendirme ve yonlendirme hizmetleridir.

(b) Odiing Verme Hizmeti: Kiitiiphane materyalinin bulundugu birim kiitiiphanesinin
kurallar1 ¢ercevesinde kullanicilara belirli say1 ve siirede 6diing verilmesi ve iade edilmesi
hizmetlerini kapsar.

(c) Kiitiiphaneler aras1 Odiing Verme ve Isbirligi Hizmeti: Kullanicilarm diger
kiitliphanelerde bulunan bilgi kaynaklarina erigsmesi i¢in kurumlar aras1 protokol kapsaminda
ylriitiilen hizmetlerdir.
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(¢) Kullanic1 Egitim Hizmeti: Kullanicilara kiitiiphanelerin etkin kullanimini saglamak
icin her egitim &6gretim yili basinda ve gerek duyuldukea, kiitiiphaneden en iyi sekilde
yararlanmalarini saglayacak egitimin verilmesidir.

Kiitiiphaneden yararlanma kosullar

MADDE 7- (1) Kiitiiphane Materyalinin Kullanim Esaslar1 asagida belirtilmistir.

(@) Danisma kaynaklari (ansiklopedi, sozliik, atlas vb.),ciltlenmemis siireli yayinlar ile
bunlarin son sayilari, yazma ve nadir basma eserler ile birimlerce belirlenen diger eserler
kiitliphane disina odiing verilemez. Yazma ve nadir basma eserler ile arsiv materyalinin
incelenmesi Universite Yonetim Kurulunun belirleyecegi ilkeler cercevesinde birim
yOneticisinin iznine baghdir.

(b) Akademik tezler kiitiiphane digina 6diing verilemez. Ancak tezi hazirlayanin yazili
izni alinarak, tezin birim igerisinde cogaltilmasina izin verilebilir.

(¢) Kiitiiphaneden izinsiz materyal ¢ikarilmasini dnlemek igin her tiirlii 6nlem alinir.
Kullanicilar 8diing aldiklar1 materyalleri belirtilen tarihte geri vermekle yiikiimliidiir. Iade
edilen materyalin gordiigii zarardan kullanict sorumludur.

(¢) Kiitiiphanelerde bulunan yazma ve nadir eserlerin onarilmasi, okuyucu hizmetine
hazir duruma getirilmesi ve hizmete sunulmasi Universite Yénetim Kurulunun belirleyecegi
ilkeler uyarinca gergeklestirilir.

(d) Elektronik kaynaklarin (veri tabanlari, e-kitap vb.) kullanimiyla ilgili gerekli
bilgilendirme ve yonlendirme, {iniversitede yiiriitillen bilimsel kamu hizmetinin gerekleri
gozetilerek yapilan lisans anlagmalari ¢ercevesinde gerceklestirilir.

Odiinc islemleri

MADDE 8- (1) Odiing islemleri asagidaki esaslara gore yapulir.

(a) Kiitiiphane materyalinin 6gretim elemanlar1, 6grenciler, idari personel ve diger
kullanicilara 6diing verilme kosullar1 birim kiitiiphane komisyonunun Onerisi ile birim
yOneticisi tarafindan belirlenir.

(b) Kullanicilar yararlandigi birim kiitiiphanesinin kurallarina uymakla yiikiimliidiir.

(c) Uzerinde siiresi dolmus kiitiiphane materyali bulunduranlara, bunlarin tamamini iade
etmeden yenileri verilemez.

Ceza uygulamalar

MADDE 9- (1) Odiing aldig1 kitap veya benzeri materyali en ge¢ ddiing alma siiresi
sonunda iade etmeyen, tahakkuk eden gecikme cezasini 6demeyen veya kaybettigi materyali
teslim veya tazmin etmeyen kisiye higbir sekilde baska kitap veya benzeri materyal 6diing
verilmez ve bu kisi hicbir sekilde kiitiiphane hizmetinden yararlandirilmaz.

(2) Kiitiphaneden aldigi kitap veya benzeri materyal ile ilgili yiikiimliiliiklerinin
timiinii yerine getirmemis olan bir §grenciye gecici mezuniyet belgesi ve diplomasi verilmez.

Kiitiiphane materyalinin kullanic1 tarafindan kaybi ve yipratilmasi

MADDE 10- (1) Kullanici tarafindan kiitiiphane materyalinin kaybedilmesi ya da
yipratilmasi durumunda;

a) Kiitiiphane kullanicis1 kaybettigi materyali temin ederek 1 ay iginde kiitiiphaneye iade

etmekle yiikiimliidiir.

b) Materyalin temini miimkiin degil ise, kullanict bedelini 6demek ve diger
yiikiimliiliiklerini yerine getirmek zorundadir. Fiyati belli olmayan veya rayi¢ bedeli altinda
goriilen materyal i¢in birim y0neticisi tarafindan olusturulacak deger tespit komisyonunca
piyasa arastirmasi yapilarak bedeli tespit edilir.

c) Cesitli nedenlerle birimlerinden ayrilan kitiiphane kullanicilari, birim
kiitiiphanesinden 6diing aldiklar1 materyalleri iade edip ilisik kesme belgesi almadikga,
birim yoneticileri bu kullanicilarin kurumla olan iliskilerini kesemez.
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Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Danisma Kurulu ve Gorevleri

MADDE 11 — (1) (Degisik: SK- 21/09/2022-08) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Danigma Kurulu Rektor veya Rektor tarafindan gorevlendirilen bir 6gretim tiyesi bagskanliginda
fakiiltelerin ~dekanlari, enstitii ve yiliksekokul miidiirleri yahut gorevlendirecekleri
yardimcilarindan olusur. Danisma Kurulu her y1l subat ay1 i¢inde olagan olarak ve gerektiginde
baskanin ¢agrisi lizerine toplanir. Kiitliphane ve Dokiimantasyon Danisma Kurulu’nun
gorevleri sunlardir:

a) Kiitiiphaneler arasinda genel koordinasyon ve isbirligi konularinda gézlem ve
gerektiginde onerilerde bulunur.

b) Kiitiiphanelerce verilen hizmetleri izlemek ve bu hizmetlerin gelistirilmesi i¢in
onerilerde bulunur.

¢) Kiitiiphane ve dokiimantasyon birimi tarafindan hazirlanmis olan yillik faaliyet
raporunu incelemek, bu faaliyetlere iligkin goriis bildirmek ve oneriler verir.

¢) Birim tarafindan hazirlanan biitge taslagini incelemek ve kaynaklarin
ihtiyaglara gore satin alinmasi konusunda goriis bildirir.

d) Satin alinacak kitap ve diger her tiirlii materyal i¢in uygulanacak esaslar
hakkinda goriis iletir ve Oneriler verir.

e) Bu Yonetmelik hiikiimlerinin gerektirdigi veya Rektor tarafindan verilen diger
gorevleri yerine getirmek. Danisma Kurulu, kiitiiphane ve dokiimantasyon hizmetleri ile ilgili
konularda arastirma ve incelemelerde bulunur ve sonuglarini birer rapor halinde Kurul
Bagkanligina sunar. Siirekli veya siireli komite, komisyon veya ¢alisma gruplari kurabilir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiirirlik

MADDE 12— (1) Bu yénerge izmir Tinaztepe Universitesi Senatosunun &nerisi
Miitevelli Heyetin onay1 ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 13- (1) Bu y6nerge hiikiimlerini [zmir Tinaztepe Universitesi Rektorii yiiriitiir.




